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中共湖北工业大学委员会文件
湖工大党字〔2021〕6 号

关于成立湖北工业大学第三届“两代会”

筹备工作领导小组及工作机构的通知

各二级党组织，校属各单位、机关各部门：

根据《中华人民共和国工会法》《中国工会章程》《学校教

职工代表大会规定》以及《湖北工业大学教职工代表大会实施细

则》等有关规定和学校工作实际，经校党委研究决定，报湖北省

教科文卫体工会批复，拟于 2021 年 3 月下旬召开湖北工业大学第

三届第一次教职工代表大会暨工会会员代表大会(以下简称“两代

会”)。为确保本次大会圆满举行，按照《湖北工业大学“两代会”

换届工作筹备方案》，特成立湖北工业大学第三届“两代会”筹

备工作领导小组及工作机构，具体组成及工作要求如下：

一、筹备工作领导小组
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组长：刘德富

副组长：彭育园、蔡光兴

成员：胡晓艳、李冬生、龚发云、王侃、鄢烈洲、王建红、

宋小春、周长喜、敖廷华、周晓、王春亮、朱爱军、马涛、刘谨、

王俊、王雷、胡立新、熊静、李学锋（马院）、代永胜、陈氢、周

金枝、郑烈。

领导小组办公室主任由周晓同志兼任。

领导小组工作职责：负责“两代会”筹备工作的组织领导，

研究决定筹备工作中的重大事项。

二、筹备工作机构

领导小组下设秘书组、组织组、宣传组、会务组和提案组五

个工作组。

（一）秘书组

组长：王建红

成员：马涛、刘谨、陈鹏、徐胜、陈文宣、谢晨智、程祥。

主要职责：

1.起草会议材料：筹备工作报告、领导在开闭幕式上的讲话、

校长工作报告、工会工作报告、财务工作报告、预决算执行情况

审计报告及需要大会审议的其他材料等；

2.起草大会主持词、大会决议等材料；

3.拟定会议手册、议程安排、注意事项等资料；

4.做好会议记录、会议签到；
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5.其他工作事项及安排。

（二）组织组

组长：王俊

成员：周长喜、朱爱军、彭卫、金烨。

主要职责：

1.对代表的选举工作情况及时进行了解和指导，审查代表的

产生程序和资格，撰写代表资格审查报告，并负责向大会预备会

议报告；

2.负责第三届工会委员会、工会经费审查委员会和提案工作

委员会、师德师风建设委员会、女职工工作委员会、福利工作委

员会、文体工作委员会候选人的初定及大会选举、推荐工作；

3.负责提出大会主席团、秘书长建议名单，提出特邀和列席

人员名单等并提交校党委审定；

4.其他工作事项及安排。

（三）宣传组

组长：敖廷华

成员：陈凌、罗广、魏忠德、陈文宣。

主要职责：

1.负责营造氛围，为“两代会”召开创造良好的舆论环境；

2.负责宣传报道及新闻媒体的联系和接待；

3.负责大会的摄影、摄像、录音及代表合影等工作；

4.负责编发大会新闻稿等；
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5.其他工作事项及安排。

（四）会务组

组长：金烨

成员：汪晶晶、张熹、贝学军、杨巧芳、卢一荻、关向娟、

董金霞、王厚华、章芬、乔昕、宋莉芳、丁善学、部分学生。

主要职责：

1.制作各代表团组成名册，做好会议材料的打印分发；

2.负责会场布置、座次安排、音响设备的调试和使用工作；

3.负责会议代表的用水、用餐、用车的落实；

4.负责各代表团会议室的落实及记录等；

5.其他工作事项及安排。

（五）提案组

组长：王春亮

成员：汪晶晶、关向娟、王厚华、陈文宣。

主要职责：

1.负责前次代表提案落实情况的通报及本次代表提案的征集；

2.负责收集、整理提案；

3.督促、检查提案的落实；

4.负责向下一次大会提交提案工作报告；

5.其他工作事项及安排。

三、工作要求

（一）高度重视，精心组织。召开湖北工业大学“两代会”，
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是一项事关学校全局的大事，全校各单位（部门）要按照校党委

的统一部署，认真落实，周密安排，积极配合，确保各项工作高

质高效完成，为开好“两代会”换届大会奠定坚实基础。

（二）广泛宣传，营造氛围。要充分利用校园媒体，通过形

式多样的宣传措施，广泛开展宣传动员和学习教育活动，在全校

上下形成蓬勃向上、和谐共进的舆论氛围。

（三）坚持原则，严肃纪律。要严肃换届纪律，保证换届风

清气正；广大教职工尤其是党员领导干部要以事业为先、以团结

为要、以大局为重，严格遵守政治纪律和组织纪律，把思想和行

动统一到校党委的工作部署和要求上来。凡有违反换届工作纪律

规定的行为，学校将严肃查处。

（四）统筹兼顾，扎实工作。筹备“两代会”换届工作，时

间紧、任务重、要求高、政策性强。全校各单位（部门）及教职

工要正确处理好“两代会”的筹备工作与其他各项工作的关系，

统筹兼顾，合理安排，扎实工作，确保“两代会”筹备工作与学

校其他各项工作同步有序推进。

特此通知。

中共湖北工业大学委员会

2021 年 1 月 21 日
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湖北工业大学学校办公室 2021 年 1 月 22 日印发


